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H. CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TLACOTEPEC DE MEJIA, (¥
ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LALLAVE. RN

- . . . "-‘%{%LL,’,;-;
CALOS GARCIA MORENQ, Presidente Mu nicipal del H. Ayuntamiento ConSt'tUC'Oﬁiw;:mé&;muw\_.
del Municipio de Tiacotepec ds Mejia, Estado de Veracruz de lgnacic de‘la Liave™d" 2‘@2-3@% )
sus habitantes sabed: (PRESIDERCS
El Honorable Cabildo del Ayuntamiento dei Municipic de Tlacotepec de Mejia,
Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, en uso de las facultades que le confieren
los articulos 115 de la Constitucién Poliiica de los Estados Unidos Mexicanos, 71
primer parrafo de la Constitucién Politica local, 28, 34, 35 fraccidon XIV y 70 fraccion

| parrafo primero de la Ley Orgarica del Municipic Libre, y en nombre del pueblo, /,7__._4_/_ -—
expide el siguiente: [ o

F g ..'-/
. @a’?ﬂv” B
e

TITULO PRIMERQC

CAPITULC UNICO B AYUNTAMIERTO CONSTITUCIONAL
.. 2022 - 2025
Disposiciones Generzales SINDICATURA
TLACOTEPECS DE MEJIA VER: .

Articulo 1. Este reglamenic as de orden publico y de observancia obligatoria y tiene
como objeto tiene por objeto regular las atribuciones, organizacién y funcionamiento de
las Sesiones de Cabildo del H. Ayuniamiento del Municipio de Tlacotepec de Mejia,

onformidad con lo dispuesto por la

ayuntamiente, donde se resuelven,
los asuntos relativos al sjercicio de las atribuciones de
gobierno, politicas v adminisirativas. La ejecucién de los acuerdos de cabildo y el

las airibuciones que refiere el pérrafo anterior, corresponden al
Presidente municipal.

=

XE . . .
g'ﬁl&lligx‘_!fﬁig:uIu:» 3. Parz efectos del presenie Reglamento se entendera por:

1. Acta: Testimonio fiel gue contiene los asunios que se han tratado en Cebildo
¥ de los acuerdos que son fomados.

2. Acuerdo: Decision tomada e forma colegiada respacio de un fema puesto a
la consideracién del Cabildo, o alguna de sus Comisiones;

3. El Honorable Ayuniamierto del Municipio de Tlacotepec de Mejia:
Organo Colegiado integrado sor un Presidenie Municipal, Regidores y Sindico
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4. que fiene & su cargo &l Gobierno del Municipio v constituye la autoridad
' suprema; ) N
5. Cabildo: Reunidon del Ayuntamiento en el Recinto Oficial para la ejecucién y 2525

cumplimiento de las atribucicnes que le sefizlan la Constitucion Politica de los il ;gw}a—"
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica de! Estado de Veracruz 77" —
de Ignacio de la Llave y la Ley Organica de! Municipio Libre;

B. Minuta: Resolucidn escrit2 sobre un asunto o propuesta sometido a
consideracién del Ayuntamiento y aprobada en Sesién de Cabildo;

7. Dependencias: Aquellas que integran la Adminisiracién Pdblica Municipal
Centralizadz;

8. Dictamen: Resolucién escrita y aprobada por una o varias Comisiones sobre L
un asunto o propuesta sometidos a su consideracion, sea por acuerdo previo HAYUNTASENTO G-
de Cabildo ¢ por solicitud de ias propias Comisiones: SINCRE

9. Mociones: Derecho del Regidor para interrumpir debates o decisiones de  Tacoteee e

tramite las Sesiones de Cabildo;
10. Municipio: El Municipio de Tlacotepec de Msjia, Ver.:
11.  Presidente Municipal: El Presidente Municipal de Pueblg;

12. Punto de acuerdo: Asunio de interés publico que no s& encuentra vinculado
Con propuestas normativas y que es preseniado por el Presidente Municipal,
sometidos a consideracién dai Cabildo:
13.  Posicionamiento: Opinién emitida por un 2lglin infegrante de Cabildo, para
fijar postura referente 2 un tema;
t4.  Reglamento: Reglamento Interior de Cabildo del Honorable Ayuntamiento de
Tlacotepec de Mejia, Ver.;
15.  Secretario: El Secretario def Ayuntamiento del Municipio de Tlacotepec de
D,,uf@_‘i-;\_,,o Mejia, Ver., v _
F (i@uﬁ\a‘&\"g_ 6. Sesi6n: Reunion formal del Cabildo cuyos efectos son vinculantes, mediante
“ﬁ\\@%@‘\\p % la cual sus integrantes analizan, estudian, examinan, discuten, proponen y
Eo m‘%i resuelven sobre los asuntos de relevancia para el municipio.

[LERHENTO CONSTITEARRL
2022 - 2025

Articulo 4. El recinto Oficial para la celebracién de ias Sesiones del Ayuntamiento

el Sala de Cabildo ubicada dentro del Palacio Municipal; por causas

iy Xgepcionales o justificadas, acordaran sesio no itori
::‘-:;uRETA% cep ) ran sesionar en ofro lugar dentro del territorio del
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URicipio en términos de la Ley Orgénica del Municipio Libre.

:'El =l

Articulo 5. Los ediles son inviolebles en e gjercicio del derecho a manifestar
libremente sus ideas, tendrén derecho a voz Y VvCio y gozarén de las mismas
prerrogativas, durante el desarrolic de ias sesiones deberan proponer, opinar,

informar y discutir en forma razonada y respetuosa, sobre los asuntos que conozca
el cabildo.




e oonstEiRados para su de

e w—

|

r’j
k\j}\

%

&y

%

oy ey

pAda

il
' P/.:ﬂ"aaﬂ'a

Tlacatetes de Wejia

TRATLTLH G0 HAS TUDSE

Articulo 6. El cabildo sera presidido por el presidente municipal, o quien desemperie v
sus facultades en los términocs que senale la ley.

R

Articulo 7. Conforme a lo dispuesto por Iz Ley Orgénica del Municipio Libre, eLf

Sindico y el Regidor no tendrdn facultades ejecuiivas, pero podran someter a fa”

consideracion del cabildo los problemas relativos a los ramos que les correspondan, ? —— -—ﬂ"
para que este acuerde las resoluciones periinentes. 'f"%f’”ﬁ'
TiTULQ SEGUNDO
DE LA INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO
CAPITULO |
De |z instalacidén navuwmm
2022 - 3¢
) . . . e SINDICAT
Articulo 8. En sesién solemne, los integranies del Ayuntamiento electo realizaran mwa

. o Zar COTEPECDEMéJm, vé
su instalacién durante el primer diz en que inicie la Administracion Publica

Municipal. El orden del dia debera contener, al menos, los puntos siguientes:

1.- Lista de asistencia;
2.- Declaratoria de Quérum legal;

3.- Honores de ordenanza a los Simbolos Patrios;
4.- Toma de protesia;

5.- Instalacién del H. Ayuntamiento oor el perfodo correspondiente;
8.- Himno al Estado de Veracruz, v
7.~ Clerre de la Sesidn.

rticulo 9. Una vez reunidos los integrantes del Ayuntamiento electo, procederan
u instalacién de la siguiente forma:

.

. Tomaran su lugar en el presidium, debiendo el Presidente Municipal pasar lista
“de asistencia. Los integrantes del Ayuntamiento ausenies en este acto seran

bida incorporacion y rendiran protesia en ia siguiente Sesidn
de Cabildo;

Bl Presidente Municipal entrante pretestard su cargo, solicitando a los asistentes
panssse de pie y dira

- "Protesto guardar y hacer guardar la Constitucién Polftica de
I03 Estados Umidos Mexicanos Y a8 ieyes que de elia emanen, ia Constitucion
Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley Organica para <l
Municipio Libre, y demas Cuerpos normativos que rigen &l zctuar del Ayuntamiento
y el desempefio leal del cargo de Presidente Municipal de Tlacotepec de Mejia que

los ciudadanos me han conferido mirando en todo por el bien vy prosperidad de la
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Nacién, de esta Entidad Federativa v del Municipio de Tiacotepec de Megjia. Si asi

fuere que la ciudadania me lo reconozca y si no que me lo demande’, y .
Acto seguido, el Presidenie Municipal Constitucional de Tlacotepec de Nlejia"”“‘_ ] :
procederda a preguntar a los demas integranies del Ayuntamiento, q’uienes..._”;_* o

PR

permaneceran de pie: “Protestan cumplir y hacer cumplir ia Constitucion Poliicade .~ /)

los Estados Unides Mexicanos y ias leyes que de ella emanen, la Constitucié@;w;;g;; ﬁ},}
Politica del Estado de Veracruz de ignacio de Iz Llave, la Ley Crganica del Municipio ot
Libre, y demés cuerpos normativos que rigen el aciuar del Ayuntamiento, y cumplir s \ °=,
leal y patridticamente el cargo de Sindico Municinal v Regidor del Honorable Ao ¥
Ayuntamiento de Tlacotepec de Mejiz, Ver., que ei pueblo les ha conferido, mirando

4
en todo por el bier v la prosperidad de la Nacién, Entidad Federativa y del Munici&&wrﬂféigfzﬂfgé
de Tlacotepec de Mejia .” Quienes deberén responder: “Si, protesio”. El Presidenﬁgggé&?gﬂ
Municipal dird entonces: “Si asi fuere que la ciudadania se los reconozea Y si no gue i
se los demande”. Rendidas las protestas, el Presidente Municipal hara la siguiente
declaratoria: “Con ia asistencia de los Regidores y Sindico Municipal queda instalado

el Honorable Ayuntamienic de la Administracién Publica Municipal -del periodo
correspondiente.

CAPITULO Il
De |la Primera Sesién de Cabilde

Articulo 10. El Ayuntamiento entrante debera celebrar a méas tardar dentro de las
doce horas siguientes a su instalacién, la primera sesién extraordinaria. En la cual
se designaran a propuesta del Presidente Municipal a los Titulares de la Secretaria

= ,?\\’3‘2 del Ayuntamiento, de la Contraloria Municipal, la Tesoraria Municipal, de Obras
*.&\‘

}‘gPublicas y de la Secretaria de Seguridad Publica. De igual forma, se podra aprobar

SN n})\.”w;'?a integracion de las Comisiones permanentes y transitorias.

A NS

Articulo 11. El secretario del ayuntamiento sera designado, a propuesta del

sTcRlgsidente municipal en la primere sesidn ordinariz de cabildo y una vez realizada

i
ZDZ2E

_la protesta de Ley al Secretario és'e fomara inmediatamente posesidn de su cargo

’}Rﬁgﬁi se sentara a lz izquierds del Presidenie Municipal 2 fin de continuar con el

=did, W@asarrollo de la Sesién de Cabilde, en sus faltas temporales, este sera sustituido
por el Servidor Publico Municipal que designe el ayuniamienio.

TITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO Y SUS
INTEGRANTES

CAPITULO 1

PR O
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Del Presidente Municipal b =
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Articulo 12. El Presidente Municipal, para el eficaz funcionamiento del cabildd™ gz - ze25

H B =4 -1=H ] E?‘ECE;L
ademés de las facultades v obligaciones que le sefiala la Ley Orgénica del PRESID

TLACOTEPEC DE WA, VER:
Municipio Libre, tendra las siguientes: Iy
1. Convocar a los Ediles para celebrar las Sesiones de Cabildo, con apoyo del ﬂ"é/bfg’w,
Secretario;
2 Asistir con puntualidad z las Sesiones de Cabildo para presidirlas; -
3. Hacer la declaratoria del inicio de Ias Sesiones de Cabildo; F NG
4 Definir el proyecto de Orden del Dia de las Sssiones del Cabildo, con apoyo H 2
del Secretario; Nt
5. Determinar el orden en que deberan ser atendidos los asunios en cabil,gguummmmm
mediante la autorizacién del orden del dia y dirigir las Sesiones de Cabildo 202z - 2025
cuidando que se desarrollen conforme al Orden autorizado; ,fg;”;gé&fgﬁf@ﬁ_
6. Hacer uso de la palabra en ias Sesiones de Cabildo para emitir su criterio
sobre el asunto gue se esté fratando.
7. Conceder el uso de la palabra 2 los integrantes del Cabildo en las Sesiones
en el orden gue lo soliciten en €rminos de este ordenamignto;
8. Solicitar al Secretario recabe la votacion respectiva al punio en discusion;
9. Mantener el orden en el Recinto Oficial duranie el desarrollo de las Sesiones,
para lo cual podré llamar la aiencidn 2 los asisientes vV en su caso ordenar la
salida & quien perturbe €} orden:
10.

Solicitar el auxilio de la fuerze Piblica para el desalojo de! recinto del cabildo
de las personas gue no sience miembros del misme alteren el orden, con &l
SO0 zge objeto de saivaguardar la inviolabilidad del Recinto Cficial
e G

TREE

¥

1. Procurar que los demés integrantes del Ayuntamiento guarden el respeto

.:'-;9:’ @Cf- J‘P :’a’f‘ \
Sl

A @a\‘{\\“\\' ";9; entre sy al Recinto Oficial durante el desarrollo de las Sesiones de Cabildo,

a,\wﬁg \;}. llamandoles ia atencién cuando en sus intervenciones se aparten del asunto
% ﬁ#ﬁg 4 en discusion o se profieran injurias o ataques personales:

““—5:%,‘%3 12. Procurar la amplia discusion de cada asunto en las Sesiones de Cabildo para

poder someter el asunic a veiacion;

Resolver las mociones de suspension de la discusisn de un asunto que se

presenten que se formulen por los integrantes del Ayuniamiento durante el
R, desarrollo de Ias Sesiones;

- Emitir voto de calidad en caso de empate;
Citar en Sesidn de Cabildo er los &rminos de Iz Ley Organica Municipal a

cualquier servidor pablico municipal, quien sdlo pedra ser cuestionado en
relacidn con el tema que motive su comparecencia:

Ordenar que los asunios aprobados en Sesién se netifiquen;



o ) S
H. AYUNTANENTO CONSTITUCIC HAL 20622-2025 L ATURTARTENTS LTI

' ’ ’ 202% - 20
Ed o _
J— . e — = = TS T8 & %7 Ty PRESIDE L
| == T e Rl TN = A _-I :1 El ol RO ILNTL Y e
i %_!‘—“;-g- ‘@, 2P S =2 MOJIFy Y S50 oo HEla. €
: : ¥
e i ‘Eg 7 . 7 N n v
o 0 S ! rabcinds saeg T050E, S
f"’f&mﬁ,ﬁe&da%}'@ ¢ /\,J‘//. HWRG LA v ! \,_i\:‘jh
E o
"RATETL G L 008 t\\;y ]

17.  Hacer la declaratoria del cierre de Ia Sesién de Cabilde cuando esté agotada 7
el orden del dia.

18.  Vigilary hacer cumplir el presente Reglamenio, y -
19.  Las demas gue establezcan las Leves aplicables vy gue acuerde el Cabildo.

CAPITULO Il

Del Sindico
“u\Wit%
- . .. . . . . 3“" » PRy %Y
Articulo 13. El Sindico Municipal ademas de las facultades y cbligaciones que le Sofirem e
sefiala la Ley Organica del Municipio Libre, tendra las siguientes: L ",‘,51
g L
) . ) ) . . N qw. ~
1. Asistir con puntualidad a las Sesiones de Cabildo y con derecho a partacupaum:ggagocaﬁmznzs CIONAL
en ellas con voz y con voto; SINDICATURA
2.

Sentarse a iz derecha del Presidente Municipal con las excepciones uCOTEPEC DE MEJI, VER
senala el presenie Reglamerio;

3. Emitir oportunamente opiniér legal respecto de ios asunios que se traten en

Cabildo, en lo gue respecte a las sesiones de Comisiones podrad hacer
. mediante el personal de la Sindicatura Municipal;

4. Promover la revision, andlisis y discusion de la normatividad municipal en las
diferentes Comisiones para identificar las posibles modificaciones, pudiendo
&N su caso presentar propuestias a los infegrantes de las mismas para que
sean analizadas;

S. Guardar el orden y respeto = los integrantes del Ayuntamiento y al Recinto
Oficial donde se celebren las Sesiones de Cabildo;

6. Solicitar al Presidente Municioal el uso de la palabra esperando el turno gue
le corresponda para su intervencion en las Sesiones de Czbildo;

7.

Formular las protestas conducentes cuando los acuerdos del Ayuntamiento
no se ajusten a la constitucionalidad o legalidad;

Rendir por escrito un informe anual de las actividades realizadas cuando ses
requerido por el Ayuniamients o por el Presidente Municipal;

. Proporcionar iz informacién requerida por los integrantes del Ayuntamiento;
- WNEﬂlwgﬁgﬂRea}iz&r un estu{jio, anélisis'y revision del contenido de las Actas de las
2%2“_-;_@2‘5* “Sesiones de Cabildo que seran aprobadas; y

i b P TR ﬁ1r . = =y - v .
IR H;-"«-.E"iiuﬂ Las demds que acuerde el Cabildo y se establezcan en otras disposiciones

i - - CAPITULD I

ST et e
-7 TR

\\ \ el Regidor
\( ' . ‘ ,
\‘{_pi\ | Articulo 14. E! Regidor ademas de las facultades y obligaciones que les sefiala la
N "";'{\ \ Ley Organica del Municipio Libre tendra las siguienies:
ot
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1. Asistir puntualmente a las Sesiones de Cabildo participando con voz y voto ™
en las mismas;

2. Solicitar al Presidente Municipai el uso de la palabra esperando el turno que
les coresponda para su intervencion en la Sesidn de Cabildo; R

3. Guardar el respeto 2 fos demas integrantes del Ayuntamiento, servidores 3
publicos municipales, comparecientes, publico asisiente y al Recinto Oficial
donde se celebren las Sesionas de Cabildo; .
4. Podran concurrir a los actos solemnes, ceremonias civicas y demas actos a ﬁ’—————”jﬂ
que fueren convocados por el Presidente Municipal v a las representaciones &2 m@G %4 Lid
oficiales que les delegue; v
S. Presentar al Cabildo tas proouestas de cualguier norma general, puntos de &,
acuerdo; F ¥
6. Cumplir ccn las obligaciones o comisiones gue les hayan sido 3;% __,
encomendadas por el Cabildo; [t
7. Proporcionzr al Ayuniamiento todos Ios informes o dictémenes que les saaﬁummle;zs;o_cg*gfgm*
requeridos sobre las Comisiones que desempefien: swj&lcm:u%
TLACOTEPEC DE MENA, VERL
8. Podran pariicipar en las Sesiones de los Consejos de Participacion

Ciudadana gue les corresponda de acuerdo a la Comisién que representen;
8. Presentar z las diferentes Dependencias y Entidades del Ayuntamianto
proyectos qus sean realizacos por las Comisiones a las cuales pertenecen,

proponiendo las medidas quz estimen pertinentes para el mejor desempefio
de sus funciones:

- Orientar y gestionar aguellas sclicitudes presentadas por la ciudadania.

D08 g . Vigilar el cumplimiento ce las disposiciones normativas aplicables,
(f:(_,,o %\\i\-’a disposicionss administrativas y circulares emanadas del Ayuniamiento;

S TR

RS e 4

ldc y se establezcan en ofras disposiciones

CAPITULOD IV

Del Secretario del Ayuntamiento

Articulo 15. El Secretario ademas de Ias facultades y obiigaciones que le sefiala 1z
\ *\\ K Ley Organica Municipal tendra las siguientes:
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1. Citar a Sesiones de Cabildo, previo acuerdo con &l Presidente_ Municipal;
2. Asistir puntuzimente a las Sesiones de Cabildo con voz, pero sin voto; dentro

de las cuales podréa formular opiniones y auxiliar al Presidente Municipal en
el desarrollo de la Sesién;

3. Formular el proyecio de orden del dia de Ias sesiones en coordinacion con &+
el Presidente Municipal, en atencién a los asunios que conforme a las
disposiciones de este reglamento deban agendarse; :

4. Sentarse a lz izquierda del Presidente Municipal con las excepciones que el
presente Reglamento sefala;

S. Recabar y computar los votos de los integrantes del Ayuntamiento en la
Sesidn de Czbildo dando cuenta de ello;

6. Elaborar el Acta de las Sesiones de Cabildo, formando el apéndice
correspondiente, y legalizandola con su firma; '

7. Tomar lista de asistencia, verificar y declarar ia exisiencia de Quérum Legal
para sesionar; s

8. Notificar los asuntos aprobados en Sesién de Cabildo a quien correspondgmméw

©. Ser el conducto para presentar ante el cabildo los proyecios de resolucion & 2oan %

osgucrom
integrar el expediente que corresponda dando curse a los oﬁciosT&c?ﬁgggAT}’jﬁm
documentos que estén dirigidos al Ayuntamiento o por su competencia & BN ez,
alguna de las Comisiones, debiendo llevar &l registro de los mismos;
- Facilitar a los integrantes del Ayuniamiento la asesoria para el buen
desempenfo de sus funciones:
. Llevar un archivo sobre citatorios, érdenes de! dia y cualquier material
informative que se considere necesario:
- Rendir por escrito la informacion gue le sea soliciiada por el Presidente
Municipal en un t2rminc no mayor a veinte dias habiles; en caso de que Ia
informacién se solicite en Cabildo debera presentarse al menos en la
siguiente Sesidn,

13, Solicitar y verificar la publicacion de las Actas de Gabildo en los medios que
2P s se instruya;

"",;%;—;J 14.  Remitir y notificar mediante oficio a los integrantes del Ayuntamiento y a los
AYUATAENTO GB?']SWJ‘E.G{@_&.Titulares de las Dependencias y Entidades en el iérmino gue acuerde &l
2022 2005 Cabildo posterior a la celebracién de la Sesion;
""_,i?f[‘-—;'ﬁ'g‘ﬁib: Remitir a lz2 Contraloria Municipai la estruciura Orgénica de las
N~

SO0REPEC CR MRS, vER Dependencias y Eniidades para su andlisis Y en su caso registro
N correspondiente;

; ‘\"\fﬂl- 18. Llevar un soporte digital 0 base de d

atos de las Sesiones de Cabildo,

L e Informes que coniengan las mismas.
B | . . N - P -
Al 17. Compilar los datos de todas las Sesiones, que contendrd las actas
L\\ correspondientes y las resoluciones que contengan, asi como un registro de

LA las asistencies de fodos los integrantes del Cabildo,
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18.  Certificar el libro de acias y los actos del cabildo; v _ N w:a
19. Las demas que acuerde el Cabildo y se establezcan en ofras disposiciones w08 e,

legales. 3
TITULO CUARTC
DE LAS SESIONES DEL CABILDO
CAPITULO | PRESIDEHDL
De la Naturzaleza de las Sesiones TLACOTEPES DE WEMA, vEI

Articulo 16. EI Ayuntamienio deberé resolver los asuntos de su competencia ‘/’_/_J[,,
conforme a los Dispuesto a en la Ley Crgénica del Municipic Libre; y para tal efecto, AN

. . - . . . . @),fﬂ,ﬂf% i
celebrard Sesiones Ordinarias, Extraordinarias v Solemnes de Cabildo, segin lo * (f
defermine el presente Reglamento.

1.- Las Sesiones ordinarias y solemnes podran celebrarse adn en los dias
inhabiles, previa habiliiacion del dia por parte del Cabildo. _
2.- Las Sesiones extracrdinarias podran celebrarse en dias inhébiles por causqgmmm:%o CONSHTUCIOHAL

de contingencia natural o en cumplimiente a resolucion judicial v duraran el tiempo_ 2022 -2¢23
g _ plirm ] Y PoSmibicaTe 2a
que sea necesario. TLACOTEPEC DE MEJA, VER.

Articulo 17. Las Sesiones de Cabilco son Plblicas debiendo los asistentes guardar
el orden y abstenerse de hacer manifestaciones ruidosas y ofensivas. Solamente
podran celebrarse Sesiones privadas cuando se frate de asuntos de Seqguridad
Nacional o que afecten la gobernabilidad del Municipic.

Articulo 18. Solo podrén celebrarse sesiones privadas a2 peticion del presidente
municipal ¢ de la mayoria de los ediles, cuando existan elemenios suficientes para

ol Cuando se fraten asuntos relativos a la responsabilidad de los ediles o
; servidores publicos de la administracién publica municipal;
2. Cuando se traten asuntos graves que alteren el orden v la tranquilidad
__ publicos del municipio:
CCHSTIUONAS:  Cuando refieran a comunicaciones que, con nota de reservado, que lo
'ﬁfﬁ‘\ gmgﬁten, le dirijan al ayuniamiento los poderes legisiativo, ejecutivo o
_ : Iﬂj&:’ judicial; o
_\&‘: - "4, Cuando refieran a soiiciides de remocidén de servidores publicos
,_\ ‘\\\:\”\ municipales que hayan sido nombrados por &l ayuntamiento.
i
\4@_;\ Alas sesiones privadas sdlo asistiran los ediles y el secretario del ayuntamiento; el

rf\J acita que al efecto sz levante en ¥rminos de este reglamenio.




T ASEATES SO OE
‘% W.J {zf’;\.lv l‘\\.’_f Hm™ SN == .
—y o k
oo i
+ A J% _— s . L.
e = - { wndn fnwde snmn Trrps
acetater de Hiaiin ¢ PAGEPIIET G HONOE L

“RATATEHIGDARATERES

-l

Los integrantes del Ayuntamiento estén obligados a guardar reserva en los asuntos ~
tratados en las Sesiones privadas. En caso confrario se haran acreedores a las
sanciones adminisirativas correspondientes de acuerdo la Ley Ger}eral. de
Responsabilidades Administraiivas v |a Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Veracruz de ignacic de lg Llave, sin perjuicio de la
ili il i 5 PEEa g
responsabilidad civil o penal en que incurran. RS AT
Articulo 18. Para el desarrolic de las Sesiones P(blicas se contara con espacios
destinados para el plblico y representantes de los medios de comunicacion.

1

~ H ‘I‘
- . . . e . ! -
Articulo 20. Para que las Sesiones de Cabildo sean vélidas se requiere que hayan /,;___;_J /
sido convocados todos sus integrantes v que se encuentren presentes por lo mengs -~ (a6

5’/1/,?J/
la mitad mas uno de ios mismos, entre los que debera estar el Presidente Municipal

y el Secretario o quienes legalmente deban sustituirios de conformidad con la Ley
Organica para el Municipio Libre.

B0

Articulo 21. Si a |z hora sefialada para el inicio de la Sesién de Cabildo no se Eeod
encuentran presentes sus infegrantes en nimero suficiente para la declaracién KT consTrucions,
quérum legal, se esperara a los ausentes hasta por ireinta minuios; si transcurri(@ngﬁég.gi?__ A
este plazo no se redne el Qudrum Legal, se citard 2 una nueva sesidn en TEFEOTEPES DE MEiA vER
terminos que sefiala el presente Reglamento, imponiéndose a los faltistas la
sancién que corresponda, previa certificacién del Secretario del Ayuntamienio de
que fueron citados legalmente. Ern casc de haber Quorum Legal se daré una

tolerancia de 15 minutos a los ediles gue aln no hayan llegado a la sala de cabildo
para dar inicio a la sesion convocada,

Articulo 22, El Cabildo sesionara en forma ordinaria, por o menos, dos veces al

<, mes para tratar los asuntos de su competencia, pudiendo modificarlo en Sesidn
=& Publica cuando lo consideren necesario.
TN

ol @&@maculo 23. Podran celebrarse sesiones extraordinarias en cuzlquier momento que
.:«:ae estimen convenientes cuando por la importancia 0 urgencia del asunto se

N ;ﬁ"requiera. En ellas se tratard exclusivamenie los asuntos contenidos en el orden del
;',w_t.}.w.}h,:"“' dig, la cual deberé ser notificada junto con la convocatoria 2 los integrantes del
i tres horas de anticipacion; o en menor tiempo

GO o a .
et Avimtamiento por lo menos con
= a fUando se tenga como finalidad atender una contingencia ocasionada por hechos
gue no pueden prevenirse, o que

.
g ]

Lt s
il

o5
2 -

: e . .
s,\c:t;,:vc oz g i atpntecimientos de la naturaleza o del hombre

N previniéndose no puadan eviiarse.
N .‘5"@)
\I\VB Cuando se celebren sesiones fuera de la sala de cabildo tendran el caracter de
extraordinarias, salvo que se convogue a sesidn solemne.
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Articulo 24. Las Sesiones solemnes son aquellas a las gue el Ayuntamiento Ees U
otorgue ese caracter por taimportancia de los asuntos a tratar, de forma enunciativa
mas no limitativa serén:
1. Cuando debsz instalarse el ayuntamiento eniranie;
2. Cuando el Presidente Municipal deba rendir el informe anual respecto del
estado que guarda la Adminisiracion Pablica Municipal, o AD
3. Aquélias en las que asistan los fitulares de los Poderes Plblicos Federales

AT

y Estatales; <
4. Cuando el Ayuntamiento otorgue premios o reconocimientos en términos de / _g/
la normatividad aplicable, y [ — i) L/?
5. Cuando asi lo determine el propio Cabildo, en atencion a la importancia del; ¢#&% ‘ 7
caso.

Articulo 25. Las Sesiones solemnes tendran por obijeio, exclusivamente,

desahogar los asunios para los que sean convocadas, no pudiendo fratarse ningan
oiro.

Articulo 26. En las Sesiones solemnes, a propuesia del Presidente, Sindico o del s
Regidor y con la aprobacién de la mayoria del Cabildo, podra hacer uso de 13
palabra cualquier persona y deberd cumplirse con el protocolo adecuado a la
ocasidn. En dichas Sesiones no habré debate ni intervenciones.

Articulo 27. Convocada previamente |z Sesion y por cualguier motivo el Presidente
no pudiese asistir o tuviera que ausentarse en ef desahogo de la misma, las
ausencias seran cubiertas por el Edii Encargado de la Comisidn de Gobernacion.

woos ... Articulo 28, Cuando algin Integrante del Ayuntamiento se presente a la sesidén una
W oy,

2 ,ﬁﬁﬁ ‘evez iniciada esta, el Secreiaric dard fe de su incorporacién a la sesién. Su
i
(u>§

e
©
&

h rj \\ fncorporac:ion sera valida y su voto se tomaré en consideracion.

& :§

kS s ¥

é\“‘\f‘fﬂ@%mculo 28. Si por causa justificada algln integrante del Ayuntamiento no puede

SR %" Permanecer en la Sesidn de Cabilde, el voto del ausente no podra computarse en

13 'M‘:J TSR ng_g_n sentido. La sesién continuzra con los gque permanezcan y sus acuerdos

?gargseran validos, siempre que exista quérum legal.

TS f'ﬂr“] iy

\...v..-“L, ..\ Ll L 2

Be :\d%a\j oz MESAREEeulo 30. Las Sesiones of rdinarias durarén hasta fres horas, pudiendo ser
A

Pl
o~y o=y

prorrogadas por acuerdo de ia mayoriz de los integrantes cor el flempo necesario,

‘( dada la importancia del asunto que sa esté discutiendo.

N

(=
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Articulo 31. Por zcuerdo del Cabildo se podréd declarar como permanente una v
Sesidn:
1. Cuando a juicio de sus integrantes el asunio o asuntos que la motivaron
exijan la prolongacién indefinida de Iz misma, y
2. Cuando exista en el Municipic un estado de emergencia que lo amerite.

Articulo 32. El Presidente Municipal o alglin otro integrante del Ayuntamiento podra

solicitar el receso de la sesidn, especificando el iempo y las causas por las cuales

se solicita.

La aprobacion del receso requiere de mayoria simple. Cuando se decrete un .

receso, de inmediato se informard y notficara a los integrantes del Ayuntamiento el #

dia y hora en que Iz sesién deba reanudarse.
CAPITULD N
Dzl Pretocolo

oy
P .. .. . . . ' . Y i JCIGNAL
presidium; el Sindico Municipal quien se situard a la derecha del PresidefifigtmiETocsim
Municipal y el Secretario quien debara ubicarse a su izquierda. ‘ SINDICATURA

TLACOTEPEC DE MEJiA, VER
Articulo 34. Cuando asistan a la sesion titulares de los Poderes del Estado o de la
Federacion, se designara una comision de cortesiza designada por el Presidente
Municipal que los recibiran en la puerta del recinto vy los acompaiiaré hasta el lugar
0% 5 respectivo; lo mismoe se realizaré cuando se retiren de la Sesién.

??ﬂ Articulo 35. Cuando el Gobernador del Estado asista 2 una Sesién de Cabildo,
wiomara asiento a la izquierda del Presidente Municipal. Se destinard lugar

preferente en el Salén de Cabildos, z los representantes de los Poderes del Estado
de cualquier ofra Entidad Federativa, de la Unidn y de las Fuerzas Armadas.
ST

.opaz Articulo 36. Cuando en una sesién sean recibidos representantes de los Poderes
_;FEW:*A{EQ@Q:‘ la Federacidn, de las Entidades Federativas o de MNaciones Extranjeras, el
eommees oe edisPredidente Municipal dispondra las medidas protocelarias pertinentes a cada caso.

£

N i Articule 37. En las sesiones solemnes debera rendirse hon

= _ ores & la Bandera y
AR entonarse el Himno Nacionai.

CAPITULO
De las Convocatorias 2 Sesiones v el Orden del Dia
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Articulo 38. Corresponde al Presidente Municipal convocar a las Sesiones de ™

Cabildo, por conducto del Secretario guien lo haré, por lo menos, con veinticuatro
horas de anticipacion en los términos del presenie Reglamento. Para celebrar
Sesiones de Cabildo debera convocarse a todos sus integrantes, la fecha y la horg . .
en gue debera desarrollarse la sesidén v en su caso, el recinto que haya sido o
declarado oficial y en cualquier fiempc parz el caso de las sesiones .=
extraordinarias; cuidando gue la neiificacidén sea hecha debidamente por escrito
S
7/

a todos los integranies del cabildo. 3

a
Arficulo 39. La notificacion del orden del dia se realizard por medios escrEtosLéf;;—é'f’léf it
haciéndose llegar a cada uno de los integrantes del cabilde de manera personal en
terminos de lo que dispone el Cédigos de Procedimienios Administrativos del
Estado de Veracruz, entregando la convocstoria en horarios de oficina los cuales
son de lunes a viernes de 09:00 A.M. 2 5:00 .M. en la oficina que ocupe cada Edil,
debiendo ademés de fijarse en la tabla de avisos del Ayuntamiento tratdndose de &
sesiones pulblicas. En caso de no enconirase algin edil en su oficina en primer ﬁ
momento sin algdn motivo que justifigue su ausencia, el documento gque contenga B3

- . . . f "-u"‘ne..t‘:-"?.'
la convocatoria seré colocado en la puerta de la oficina asignada en el Inmueblgymu

: . " . [EHTO CONSTLICIONAL
del palacio municipal, levantando ! acta respectiva. 2022 - 2025

SINDICATURA

- . ) . _ TLACOTEPEC DE MEJIA, VER.
Articulo 40. La convocaioria para las Sesiones Exirzordinarias deberd ir

acompafiada del orden del diz, el que debera contener, por lo menos, los siguientes
puntos:

1. Lista de asistencia y declaracion de guérum legal;
2. Aprobacion de la orden del diz:-

2 3. Los puntos a fratar; vy

=4

Asuntos generales, salvo 2l caso de sesiones exiraordinarias y solemnes.

A

-
¥

‘ara el caso de las sesiones solemnes, el orden del dia contendra solamenie la

lista de asistencia y declaracion de quérum legal, asi como los puntos relativos para

I@Wﬁa‘ﬂiﬁﬂmpﬁmiento a o dispuesto en sste reglamento.
923

i N 1 B
E_H{%E:“E{ﬂﬁ?resmente Mun
= VERENG KRB0 v las extra

icipal convocara a las Sesiones Ordinarias mediante oficio,
ordinarias mediante convocatoria que contenga la Orden del Diz

B \ de acuerdo al presente reglamento.
Sl i -

’\\.\\_ﬁ Articulo 41. Las sesiones de cabilde se desarrollardn con sujecién a la
v/\gx\\ convocatoria y orden del dia que hayan sido previamente acordados.

ARy

\i\d;\ Articulo 42. Las Sesiones Ordinarias de Cabildo se desarroliarén en el orden

siguiente:




\wﬁiwtasistentes con
Sre posteriormente, se lo informard al Presidente Municipal, quien declarard Io
;ﬁconducente. Acto seguido el Secretario, a peticidn del Presidente dara lecturz a la

@* @EJLE?TE'

. Lista de Asistencig; 3y
. Declaratoria de Qudrum v apertura de la Sesion;

1
2
3. Lectura y Aprobacion el orden dei dia;
4

. Lectura, discusion y en su caso aprobacién de los puntos de acuerdo y
dictdmenes listados;

Asuntos generales, v

. Cierre de la Sasion.

@ o

Articulo 43. Las Sesionss solemneas de Cabildo se desarrollaréan en el orden
siguiente:

1.- Lista de asistencia v verificacion del qudrum;
2.- Lectura del orden del diz;

3.- Honores a la bandera y entonacion del Himno Nacional ¢ Himno del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Liave;

4 - Intervenciones con motivo de la sesidn, v - oL
: s AVESITO SONSTIVUC
5.- Cierre de la sesién. T -~ 2025

SINDICATURA
Articulo 44, Para lz integracion de fa propuesta de orden del dia de las SesiondscoTEPECDENEIA,

Cabildo, el Secretario consideraré exclusivamente ios asuntos que le hayan sido
presentados por ios integrantes del Ayuntamienio.

Articulo 45. Las Sesiones iniciaran cuando el presidente este incorporado en la
sala de cabildo.

Articulo 46. El Secretario & peficion del Presidente Municipal pasaré lista de
la finalidad de comprobar la existencia del Quérum Legal,

ropuesta del orden del dia para su debida eprobacién, v posteriormente la sesidn

Tl . - .
;E“sela‘esarroliara conforme 2 la mismz.

-

1.;_%:u!o 47. El Presidente Municipa! podré sclicitar |z dispensa de la lectura de los
oc!

Imentos listados en el orden del dia, para dar lectura 2 los resolutivos, misma
que debera ser aprobada por los integrantes del Ayuntamiento.

Articuio 48. Para resolver lo no previsto por este ordenamienio con relacion al
desarrollo de las sesiones, e presidente municipal dispondra de las medidas que

resulten necesarias, para efecios de orocurer la eficacia de los rabajos a cargo del
cabildo.
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CAPITULO CUARTC

De las Discusiones

Articulo 49. Las discusiones s6lo pueden producirse por 1os asuntos enlistados en
el orden del dia y su trdmite. Todo tramite procedimentzal dictado en sesidn por el
Presidente Municipal a los punios del orden del dia puede ser reclamado por
cualquier Edil sujeténdose en este caso al voto de ia mayoria. En el debate de las
impugnaciones por los tramites procedimentales propuasics por el Presidente

Municipal se resclverd por mayoria si se aprueba o no lz determinacién del
Presidente Municipal.

Articulo 50. Los dictdmenss deberan ser resuelios por el Encargado de cada
Comisidn debiendo dirigir su dictamen al Secretario del Ayuntamiento para su

posterior analisis y aprobacién por el Cabildo, acompafidndolo del expediente
correspondiente.

R
Articulo 51. Recibido el dictamen el Secretario lo listara para ser discutido en (&AM cousmmeoy

SIN DICATURA
TLACOTEPEC DE MEJA, vEl

siguiente Sesidn.

, Articulo 52. El Presidente Municipal abrira el asunio a discusién con la verificacion
6\'s

e : L
Q@Wﬁ\%\%ﬂe que el dictamen a discutirse en ese momento les sez entregado a cada uno de
2 N\fs ediles.
Q\l\\u\'.lﬁ \‘9‘\‘\\)\:14:-
PR g:(;éifi'ticuﬂo 53. En la discusion de los asunios z trater parficiparan todos los
I Integrantes del Ayuntamiento que asf Io soiiciten. El Secretario tomara lista de los
1 "‘-!sz‘m‘"E'is;;::cii°?fﬁ4%!i)qi'i?ntes del usc de la paiabra, comunicandoseie al Fresidente Municipal para
AP AT Wha 1 U _ )
2noo - snzg§U8 Y se le conceda conforme a ese tumo.

SECRETARIA

oS

.

TLATOTEREC DE M A o 54. El Presidente Municipal a dirigir los debates podré tomar parte en la
. “discusion las veces que considere necesario.
A
\\\“ Articulo 5. Las iniervencionas de ios demas Ediles se sujetaran al siguiente orden:
\\* 1. Para presentar un Punto de Acuerdo, Dictamen o cualguier otra resolucion,
v el ponente podré hacer uso de la paiabra hasta por diez minuios, vy
) l\

podran exceder de diez minuios.

N
.\}\ 2. Posteriormente se zbrird e debate a discusion, dichas intervenciones no
1“
W
o
W

PR

TLICOTERES DE EM, v
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Ninglin Edil podra ser interrumpido en sus intervenciones con excepcion de lo que *
sefiale este Reglamenio en lo referente a las mociones. El Presidente Municipal
procurara gue no existan discusiones en forma de didlogo.

Articulo 56. Habiéndose dadc lectura al Punio de Acuerde, Dictamen o cualquier
otra resolucidn, sera sometfido para su discusidn en lo general y particular de
conformidad con lo siguiente:
1. Los Ediles deberan, en su caso, reservarse en lo particular los articuios, -
parrafos, incisos o apartados gue consideren necesario; ’A*-——————~—”
2. Para la discusién de los asuntes, se daran las infervenciones ’,xfb;:r:f@:f"z;.%,;/
correspondientes que sean solicitadas sobre la discusidn del Orden del Dia
aprobado;

3. Enladiscusitn se privilegiaré que por cada intervencidn en contra, haya otra
a favor.

4. Agotadas las intervencicnes, el Presidente consultaré a los demas miembros
del cabildo si alguien mas desea hacer el uso de la palabra, de ser asi, éé‘w‘mg gﬂfozn;s%mcwm
les concedera en los términos que prevé este ordenamiento. Al finalizar estasNp CAETURA
el Presidente consultard al Cabildo si considera suficientemente dlscut!doTéﬁCWEPEC DE MEJia, vE2
punto; y

5. Agotada la discusidn se procederé a su respectiva votacion.

Articulo 57. En cacda intervencion se dirigirén a los integrantes del Ayuntamiento

sin otro tratamiento que el impersonal y nunca en formz directa a determinada

P Saay, Persona. Para el caso de las intervenciones, se referiran a aguél a quien éstas
% fsw\t wayan dirigidas, pero sin hacer uso de vocativo y quedando estrictamente prohibido
S &E Entablar didlogos; dichas intervenciones no podran exceder de cinco minutos.

mculo 58. Duranie Ias discusiones no se deberan pronunciar palabras ofensivas

B3 eSS ]!ﬂos integrantes del Ayuntamiento, ni a cualguier otra persona que legalmente tome
LAl o4

Zap Spafte en aquellas, ni expresarse en términos inconvenientes o impropios del respeto
“i?‘ ETA ) EaUe se debe guarder al Cabildo. Si aiguno infringiers estos preceptos el Presidente
s U _;CIpal lo llamarz al orden.

Fa ot
"uu- n::’r:b T rﬂE:L

Articulo $9. Cualquier Edil, podra pedir la paiabra para rectificar hechos relativos

N al asunto en discusién, cuando haya concluido de expresarse; dichas
IR\

T Infervenciones no podran exceder de cinco minutos.

\\\i\\f\"r Articulo 60. Ninguna discusién podré inferrumpirse si no ha concluido

Articulo 61. La mocién de procedimisnio procedera cuandc se presente alguno de
los casos siguientes:
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1. Verificar el quérum;

Dispensar tramite;

Cuando el orador se aparte del asunto a discusidn;

Sefalar error en el procedimiento

Solicitar el retiro de un asunto somelido a consideracion del Cabildo;

Solicitar que se posponga la discusion de un tema por tener relacién con otro
punto contenido en el orden dal dia, v

7. Solicitar algln receso durante la sesidn;

@ opwN

Toda mocién de procedimiento se dirigira al Presidente Municipal, quien la aceptara

0 la negarg, en casc de que la acepte tomara las medidas pertinentes para su
desahogo.

CAFITULO V
De las Votaciones

Articulo 62. Las resoluciones o acuerdos del Cabildo se tomaran por mayoria de :
votos de los integrantes presentes, salvo disposicién legal en contrario. Todos Hﬁ‘m’_‘?ﬂgﬁﬁccg%s;m‘umt
integrantes del Ayuntamienic tendrén voz y voto. En caso de empat@,ﬁwmcgnf

independientemente de la forma de emitir el voto, el Presidente Municipal o quigifoTeEe bevesia, ver
lo sustituya tendra voto de calidad.

Articulo 3. Las voiaciones se clasifican de la siguiente forma:

Mayoria simple, es el resultado de Iz suma de votos de los presentes que
2098 g, forman la cantidad superior.
N2,

3%:? N Mayoria absoluta, es el resuliade de la suma de votos que representa,
Py wé\@{fé{»&’;ﬁ% cuando menos, la mitad mas uno de los presentes, v
%%ﬂ%%,c Mayoria calificada, es el resuliado de la suma de voios que representa,
Sa e cuando mencs, las dos terceras paries de los presentes.
=

L NTAMENT Condtiemie 84, Las votaciones del Ayuntamiento podran realizarse de forma

. 21&321_- zﬂéiogémica, nominal, o por cédula. El sentido del voto puede ser a favor, en contra
R T i d 194
>=CRETARMabstencién. Pa

L Pl 3 ra que proceda ia abstencion esia deberd justificarse.
TLASLTEPES DE MENA, VER,
4 - - .
/t\_\\ Ar@gulo 65. Por regla general las votaciones de las resoluciones o acuerdos del
T Cam]dg Seran economicos. Se realizaré votacion nominzi o por cédula cuando
/ﬁ\\\ \\ algln integrante del Ayuntamiento Io solicite, y la mayoria lo apruebe en ese
VAN sentido.
S

: Articulc 66. La votacion econdmica consistira en gue al sujetarse a votacion los
\) -acuerdos o resoluciones, los integrantes de! Ayuniamiento que se manifiesten a
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contra y de ser necesario los que se manifiesten en abstencién, dando a conocer el

Secretarico en voz alta el resultado de esta, haciendo la declaratoria...
correspondiente.

Articulo 67. La votacion nominal consistira en que et Secretario leeré en voz alta el

nombre de todos los integrantes del Ayuniamienio presenies en la sesion; al ,
escuchar su nombre, cada integrante del Ayuntamiento manifestaré en voz alta el A d
sentido de su voto. Concluida la votacién el Secretaric, preguntarad si algin W"f
integrante del Ayuniamiento falta por votar; no habiéndolo, hara el cémputo de los ¥ = _jf
votos y la declaracion correspondiente.

Articulo 68. La votacidn por cédula se realizard mediante boleias proporcionadas

a cada uno de los integrantes del Ayuntamiento presenies. E! Secretario pasara mwﬁm
. . R . . s IUVONSTIY
lista de los integrantes dei Ayuniamiento, quienes, al escuchar su nombre, Sﬁhfé;iz-zazs

. . A . DICATL;
depositarén su cédula en el lugar indicado. TLACOTEPZE DE e

Concluida la votacidn, el Secretzrio preguntard si falta algin integrante del
Ayuntamiento por votar v no habiéndoio, harid e compute y la declaratoria

correspondiente. La votacion por cédula se efectuars en todos los casos que sea
acordado por el Cabildo.

CAPITULG VI
De la Comparecencia de Servidores Plblicos

Municipales

lo €9. A solicitud de un integrante del Ayuntamientc y con la aprobacién del
O podra citarse a comparecer personalmente, a cualquier Servidor Publico de

Dar cuenta del estado que guarden sus respectivos ramos y despachos

e reremriesag PTOPOICIONANAO informacion cuando se estudia un asunio concemiente a sus
HETC COHSTITUCIONAL g ]

il actividades;
022 « 2025

SECRETA Rgﬁ Proporcionar informacién cuando se discuta un regiamento, un proyecto de

LLCOTERED DE MEd2, vER. '8y 0 alguna disposicién de observancia general, y
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Siempre que el Cabildo lo acuerde por mayoiia simple de sus integrantes.

Ar&ipulo 70. La solicitud para que cemparezca un servidor pabiico municipal ante
Cabildo, podra reziizarse ¢e manzara verbal durante la sesion o por escrito,
informéndoles mediante notificacion por loc menos con veinticuatro horas de

antelacion antes de la comparecencia, el motivo y las causas de la misma, y
solicitandoles la documentacion relativa al asunio a examinarse.
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Articulo 71. Los servidores publicos de la Adminisiracién Pulblica Municipal que ™ 7

comparezcan ante ef Cabildo, deberdn presentar un informe por escrito, asf como
informacion genere! Util para el desarroilo de la comparecencia con ocho horas de*-

anticipacion a la celebracién de la sesién para que sea incorporada a dicha sesion. i’

e

Articulo 72. Si algdn servidor plblico municipal se niega a comparecer ante el
Cabildo; se niega = contestar a las preguntas y dudas de sus miembros, los
integrantes del Ayuntamiento podrén soliciiar al Presidenie Municipal que se de |
vista a la Contraloriz Municipal pare que inicie ¢l procedimiento correspondiente.
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Articulo 73. El Cabildo podran citar a comparecer o invitar a los ciudadanos 3 _

interesados en el asunto de que se trate, & fin de brindar orientacién establecer% 2
M. AYVNTARGENTO
2022

SINDICATURA
TLACOYEREC DE MEJiA, VER. y

consensos y hacer 'as aclaraciones cue le sean solicitadas.

CAPITULO Vil _
Del Orden an las Sesiones

Articulo 74. La salz de cabildo es inviolable. Toda fuerza pUblica estara impedida
de tener acceso al recinto, salvo con permiso expreso del presidente municipal.

Articulo 75. A las Sesiones Plblicas podran concurrir los citdadanos, debiendo
guardar silencio, abstenerse de intervenir en las discusiones y realizar

manifestaciones ruidosas y ofensivas. Las personas gue no respeten lo sefialado
podréan ser retiradas del Recinio Oficial.

Articulo 76. Si las medidas adoptadzs no resultan suficientes para conservar el

orden, el Presidente Municipai podré suspender la Sesién, vy en su caso, continuarla
cuando se restablezcan las condiciones.

aT

-l

Articulo 76. Toda fuerza Plblica esig impedida de tener acceso al lugar en donde

REr se desarrolle la Sesidn, a excepcidén de que el Presidente Municipal o quien
5iA, Vedegalmente lo sustituyz, lo considers convenienie podra solicitar el auxilio de la
Tuerza Pablica quecando la misma bajo sus érdenes. E| Presidents Municipal podra

ordenar el desalojo del Recinto Oficial haciendo uso de la fuerza Pdblica si resulta
necesario.
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CAPITULG VIll
De las Actas y Difusién de Acuerdos

/

CONSTIRUCIONAL
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TRATEN [T DARATODOS

Articulo 77. De cada Sesion de Cabildo el Secreiario del Ayuntamiento levantara
por duplicado Acia de cada una de [as sesiones que debera contener:

1.- Lugar, fecha, hcra de inicio v hera de la clausura de la Sesion;
2.- Nombre de los Asistentes;
3.- Orden del Dia;

4.- Certificacion de la existencia de quérum legal;

5.- Relacidn de los asuntos tratados con descripcién de sus antecedentes,
fundamentos legales, disposiciones aprobadas y resultado de las votaciones;

P

TLACOTERS
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6.- Relacidn de instrumentos agregados al apéndice W T

. .. R . Iy ZE g
7.- Intervenciones de los integranies del Ayuntamianto. 77 "}/
8.- Votacién y acuerdos del Cabilge:

. \BGSMS
Articulo 78. Los dos ejemplares del Acta deberan ser firmados por el Presidentego"&b,' %
Municipal, el Sindico Municipal, Regidor Unico y ei Secretario del ayuntamiento. La@l@t
Secretaria del Ayuntamiento tendra el resguardo vy custodia de ias Actas. En e Cas0 =0

; . : ! " : BELITE
de la Estados Financieros y sesiones referentes al Area de Tesoreria se levantara %>

o g AR CONSTIUCIONAL
por triplicado el acata de la sesidn. Mwmzazz 2025
smmc.&‘ruﬁvf-}q
. ) . . L. .. TLACCTEPEC DEMEJIA, VER,
Articulo 79. Las Actas de Cabildo seran leidas por el Secretario en la sesion da
cabildo, seguido lo cual seran aprobadas o modificadas por & Ayuntamiento. Una

vez aprobada el Acta de la sesidn se considerarén documentos publicos de oficio y
por tanto debera otorgérseles dicho tratamiento.

f:"-.é.ﬂ?:‘aj%}&ﬁﬁe C%N_ETITS‘JGH@%&M@ 81. No se expediran actes certificadas si no existe fundamento legal para
CEE - 2020 - - -

e acerlo, solo co e

:~;“;—.=$REETAR§I% ' ?_c pia simple ¢ en su caso el link para que puedan observarlas en la
ATOFEPEC DE MEJ A PRAING municipal.

- CAPITULO IX

| f.m\ ! De la Suspensién, Receso y Diferimienio

'\)\/-':‘\i\"‘- | [, Articulo 82. Insiaiada Ia sesién, sdlo podra suspenderse en los casos siguientes:
SR
.i“\",\-}\';\ 1. Cuando se refire algin edil, de manera que se disuelva el quérum legal para

sesionar; o
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2. Cuando el presidente municipal estime imposible continuar con el desarrollo bl
de la sesion por causa de fuerza mayor.

H, BFUNTANE

Cuando se suspenda una sesidn de cabildo, el secretaric del ayuntamiento hara o =

constar en el acta Iz causa de la suspension. orer i,

TLACOTEPSS DEHESR,

1

Articulo 83. Cuando se decrete la suspension de una sesion se declararé un
receso. La reanudacion se hara, en 1o posible, dentro de las veinticuatro horas

siguientes. El presidente municipal, por medio del secretario de! ayuntamiento,
convocaré la reanudacion de la sesién suspendide.

Articulo 84. Convocada unz sesion de cabildo en los términos fijados por este
reglamento, sélo podréa diferirse en los cascs siguientes:

1. Cuando, trenscurridos treinta minuios, no se retna el quérum legal para
sesionar;

.- - - R . .. H. AYURTAMIENTG COMSTIRUCIONAL

2. Cuando lo solicite la mayoria de los Ediles mediante escrito dirigido af zoa-éuég
presidente municipal; o . e ADICATLRA

3. Cuando el presidente municipal esté impedido para asistir a la sesién, en '

atencién a las actividades propias de su investidura o por causas de fuerza
mayor.

Cuando se difiera una sesion, el presidente municipal lo comunicaré & los demas
WIS e ediies, convocands, por medio de! secretario del ayuniamienio, para celebrar la
& R 7

TRANSITORIOS

RULTIAIERTO CONSTTTLCElAL . — .
2672 . 2528 Articulo Primero. £l presente Reglamento suriira sus efectos fres dias después de
gzgggm@@@pubhmcpn en ia Tabla de Avisos del Palacio Municipal, y posteriormente en la
seoTErEd DE WEliPAseta Oficial del Estado.
)
F Articulo Segunde. Lo no previst ! ’
/ \ Seg . previsto en e: presente reglamento sera resuelto por el
L A\Vs Ayuntamiento, mediante acuerdo ¢e Cabildo.
Vi
\6‘\.

j
A \ Dado en la Sala de Cabildo del Municipio de Tlacotepec de Mejia, Estado de
\ 3 Veracruz ignacio de Llave a los 03 dias del mes de Octubre del afio dos mil veintidés.
Ante el C. Carlos Garcia Morsno, Presidente Municipal Constitucional, la C. Daniela
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Demeneghi Ldpez, Sindica Unicay el C. Victor Manuel Espinosa Calderdn, Regidor
Unico, todos del H. Ayuntamiento ¢z Tlacotepec de Mejia, Ver.

En cumplimiento por lo dispuesto por el Articulo 34 de la Ley Orgénica del Municipio
Libre, Vigente en zl Estado se promulgz el presente reglamento para su debida
aplicacion y observancia en el H. Ayuntamiento de Tlacoiepec de Mejia, Ver. a los
Tres dias del mes de Octubre del Dos mil Veintidds. w2
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