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MINUTA DE TRABAJO 
 

MINUTA DE VISITA DE OBRA Y JUNTA DE ACLARACIONES DEL CONCURSO POR 
ADJUDICACIÓN DIRECTA NO. AD/2019301790202/IPBURSATILIZACIÓN RELATIVA A LA  OBRA 
NO. 2019301790202 DENOMINADA: “CONSTRUCCIÓN DE OFICINAS EN PALACIO MUNICIPAL” 
EN LA LOCALIDAD DE TLACOTEPEC DE MEJÍA DEL MUNICIPIO DE TLACOTEPEC DE MEJÍA, 
VER. 
 
EN LA CABECERA MUNICIPAL DE TLACOTEPEC DE MEJÍA, VERACRUZ, SIENDO  LAS 12:00 HORAS  DEL DÍA  25 
DEL MES DE MARZO DEL AÑO DOS MIL DIECINUEVE, REUNIDOS EN LAS OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE LA 
DIRECCIÓN DE OBRAS PUBLICAS  DEL H. AYUNTAMIENTO DE TLACOTEPEC DE MEJÍA, VER., EL ARQ. JOSUÉ 
HERNÁNDEZ RINCÓN, DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS, QUIENES REPRESENTA A ESTE H. AYUNTAMIENTO, ASÍ 
COMO LA EMPRESA PARTICIPANTE EN ESTE ACTO,  SE PROCEDE A LEVANTAR LA PRESENTE MINUTA DE 
TRABAJO  DEL CONCURSO POR ADJUDICACIÓN DIRECTA NO. AD/2019301790202/IPBURSATILIZACIÓN 
RELATIVA A LA  OBRA NO. 2019301790202  DENOMINADA: “CONSTRUCCIÓN DE OFICINAS EN PALACIO 
MUNICIPAL” QUE SE ENCUENTRA COMPRENDIDA DENTRO  DE LOS INGRESOS PROPIOS POR 
BURSATILIZACIÓN, DEL  EJERCICIO 2019,  DEL MUNICIPIO DE TLACOTEPEC DE MEJÍA, VER.,  
DESARROLLÁNDOSE DE LA SIGUIENTE MANERA: 
 
1.-  REGISTRO DE ASISTENCIA DE LOS PRESENTES.  
2.-  VISITA AL SITIO DE LA OBRA. 
3.-  JUNTA DE ACLARACIONES. 
 
 
1.- REGISTRO DE ASISTENCIA  

“POR EL H. AYUNTAMIENTO” 
 
 
 
ARQ. JOSUÉ HERNÁNDEZ RINCÓN 
 

 
 
 
__________________________________________ 

“POR LA EMPRESA CONSTRUCTORA” 
 
 
 
C. VANIA TERESA GÓMEZ ALARCÓN  
 
 

 
 
 
__________________________________________ 

 
2.- VISITA AL LUGAR DE LA OBRA  
ACTO SEGUIDO, SIENDO LAS  12:10 HORAS SE PROCEDE A HACER LA VISITA AL LUGAR DE LA OBRA  PARA SU 
OBSERVACIÓN   RESPECTIVA. 
 
3.- JUNTA DE ACLARACIONES 
ACTO SEGUIDO SIENDO LAS  12:30 HORAS  Y REGRESANDO DE LA VISITA  DE LA OBRA SE PROCEDE A LA JUNTA DE 
ACLARACIONES RESPECTIVA. 
 
1..-ACLARACIONES GENERALES POR PARTE DEL H. AYUNTAMIENTO A TRAVÉS DE LA DIRECCIÓN DE OBRAS PÚBLICAS. 
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A) DEBERÁ CONSIDERAR EL COSTO DEL LETRERO Y SEÑALAMIENTO, PREVENTIVO Y RESTRICTIVO DE LA OBRA, 
PREVER LA SEGURIDAD DE SUS TRABAJADORES, INCLUYENDO LA INDUMENTARIA APROPIADA (CASCOS, Y 
CHALECOS FOSFORESCENTES) LOS GASTOS PARA PREVER LA PROTECCIÓN CIVIL (CINTAS, LETREROS, 
SEÑALAMIENTOS DE PRECAUCIÓN E ILUMINACIÓN) Y GASTOS DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES, 
(SE ANEXA FORMATO PARA LA ELABORACIÓN DEL LETRERO INFORMATIVO) TODOS LOS INDIRECTOS 
PERMANECERÁN FIJOS DURANTE LA EJECUCIÓN DE LA OBRA HASTA LA TERMINACIÓN TOTAL. 

 
B) LAS BASES  QUE SE ENTREGARON DEBERÁN SER CONSIDERADAS COMO SE INDICA. 

 
C) LOS PRECIOS UNITARIOS DEBERÁN SER CONSIDERADOS DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES  DE SU 

CATALOGO Y/O CROQUIS Y/O PLANOS,  INCLUIDAS EN EL PAQUETE DE LAS BASES DE CONCURSO. 
 

D) TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN SU PROPUESTA, DEBERÁN SER FIRMADOS POR EL REPRESENTANTE 
LEGAL DE LA EMPRESA. 

 
E) CABE RECALCAR  QUE LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS PARA EL ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES 

TÉCNICA-ECONÓMICA SERÁ EL DÍA  28 DE MARZO A LAS 09:00 HORAS  EN EL DEPARTAMENTO DE LA DIRECCIÓN 
DE OBRAS PÚBLICAS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO. 

 
 
2.- EXPOSICIÓN DE DUDAS POR PORTE DE LA EMPRESA INVITADA. 
 

A) C. VANIA TERESA GÓMEZ ALARCÓN, EXPRESA NO TENER DUDAS. 
 
 
ES ASÍ, QUE DESPUÉS DE LO ANTERIOR  EL ARQ. JOSUÉ HERNÁNDEZ RINCÓN AGRADECE A LA EMPRESA PRESENTE SU 
ASISTENCIA,  ASÍ COMO EL INTERÉS MOSTRADO PARA PARTICIPAR EN EL CONCURSO PRÓXIMO A EFECTUAR. 
 
NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR, SE DA POR TERMINADA LA PRESENTA MINUTA DE TRABAJO, SIENDO LAS 
13:15 HORAS DEL MISMO DÍA DE SU INICIO, FIRMANDO AL CALCE DE TODAS LAS HOJAS QUIENES EN ELLA 
INTERVINIERON. 
 
 
 

“POR EL H. AYUNTAMIENTO” 
 
 
 
 

__________________________________ 
ARQ. JOSUÉ HERNÁNDEZ RINCÓN 
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS 

 
 

“POR LA EMPRESA CONSTRUCTORA” 
 
 
 

_________________________________________ 
C. VANIA TERESA GÓMEZ ALARCÓN 

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA 
ALARHEZ Y ASOCIADOS SA DE CV 
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